
 

Einwohnergemeinde Zuchwil | Spitex-Dienste 

Hauptstrasse 32, 4528 Zuchwil, Telefon 032 686 52 82, spitex-zuchwil@hin.ch, zuchwil.ch   1/1 

 

 

 
Zuchwil – Ihre Arbeitgeberin  
Die Einwohnergemeinde Zuchwil ist für ihre über 9'600 Einwohnerinnen und Einwohner eine 
interessante, von vielen Kulturen geprägte Gemeinde, die sich dynamisch entwickelt, sei es als Lebens-, 
Arbeits- oder Wohnort. 
 

Spitex-Dienste Zuchwil  
Die Spitex-Dienste Zuchwil werden als Abteilung der Einwohnergemeinde Zuchwil geführt und sind die  
acht grösste Spitex-Organisation im Kanton Solothurn. Wir beschäftigen 50 Mitarbeitende und sind ein 
Ausbildungsbetrieb für AGS EBA, FaGe EFZ und dipl. Pflegefachpersonen HF. Pro Jahr betreuen wir ca.  
320 Patientinnen und Patienten und arbeiten in drei interdisziplinären Pflegegruppen. Wir führen mehrere 
Kompetenzgruppen zu spezialisierten Dienstleistungen zur optimalen Betreuung der Patientinnen und 
Patienten (Wundmanagement, Palliative Care, ambulante Psychiatrie). Unsere Patientinnen und 
Patienten betreuen wir rund um die Uhr an 365 Tagen im Jahr.  
 

Haben Sie Lust, Teil des Teams der Einwohnergemeinde und Spitex-Dienste Zuchwil zu sein, sich 
engagiert für die Bevölkerung von Zuchwil einzusetzen und eine vielseitige Aufgabe in den Spitex 
Diensten zu übernehmen? 
 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir Sie als 
 

Administrationsmitarbeitende/r in der Patientenaufnahme 
Pensum 20% - 40 % 
 

Was zeichnet Sie aus? 

• Abgeschlossene Berufslehre als MPA EFZ, Arztsekretärin/Arztsekretär 
oder vergleichbare Ausbildung 

• Sie haben Erfahrung in der Praxisorganisation oder/und Patientenaufnahme 

• Erfahrung in der Spitex von Vorteil, aber keine Bedingung 

• Hohe Fachlichkeit  

• Angenehmer Umgang im Team 
 

Was sind Ihre Aufgaben? 

• Telefondienst 

• Aufnahme neuer Patientinnen und Kunden 

• Planungsverantwortung im Tagesgeschehen 

• Diverse administrative Arbeiten 
 

Wie sind Ihre Einsätze? 

• 6.25 Uhr bis 16.10 Uhr an Werktagen 

• Mittagspause 12.00 bis 12.55 Uhr 
 

Stellenantritt 

• per sofort oder nach Vereinbarung 
 

Wir bieten 

• Anspruchsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit als qualifizierte Fachperson 

• Gründliche Einführung und Weiterbildungsmöglichkeiten  

• Aufgestelltes Team 

• Fortschrittliche und attraktive Anstellungsbedingungen: 
- der Lohn liegt über den Vorgaben des Staatspersonals 
- ausgezeichnete Pensionskassenlösung 
- nach der Einarbeitungszeit von einem Jahr erfolgt eine öffentlich-rechtliche Anstellung 
 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Wenn ja, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung mit Foto an die Spitex-Dienste, Hauptstrasse 32, 4528 
Zuchwil oder online an patricia.haeberli@spitex-zuchwil.ch. 
Gerne erteilt Ihnen Patricia Häberli, Leiterin Spitex-Dienste, weitere Auskünfte: Telefon 032 686 52 82. 
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