
Haerry & Frey AG

WIR SUCHEN VERSTÄRKUNG

Sachbearbeiter Einkauf (m/w/d) 60 %
Beinwil am See – Start per sofort oder nach Vereinbarung

Die Haerry & Frey AG verarbeitet seit 1926 Flachglas und Spiegel für das Baugewerbe und verbindet
Glas und Metall miteinander. Wir planen, produzieren und montieren ausserdem Glas im Innen- und
Aussenbereich für private Bauherren, Architekten und Planer. 

Du behältst gern den Überblick, von der ersten Bestellung bis zur letzten Rechnung? Dann bist du bei
uns genau richtig! Für unser Team im Einkauf und in der Auftragsbearbeitung suchen wir eine
aufgestellte Persönlichkeit, die gerne anpackt und mitdenkt.

Dein Pensum verteilt sich auf fünf Arbeitstage, am Mittwoch- und Freitagnachmittag arbeitest du fix. 

Deine Aufgaben

Bestellungen bei ausgewählten
Lieferanten auftragsbezogen auslösen
und Auftragsbestätigungen prüfen (Preise,
Produkte, Glasangaben etc.)
Laufende Bestellungen im Blick behalten,
nachverfolgen und die Rechnungen
kontrollieren
Reklamationen gemeinsam mit dem
Betriebsleiter klären
Lieferantenkontakte pflegen und eng mit
internen Stellen zusammenarbeiten
Excel-Listen aufbauen und aktuell halten
Die Nachfassliste für Offerten erstellen,
versenden und regelmässig nachhaken
Im Offert- und Auftragswesen sowie am
Empfang einspringen und während
Ferienabwesenheiten aushelfen
Telefonate annehmen sowie Büromaterial
und Arbeitskleider bewirtschaften

Das bringst du mit

Kaufmännische Ausbildung oder
vergleichbare Berufserfahrung
Erfahrung im Einkauf oder in einer
ähnlichen administrativen Funktion
Eine selbstständige, exakte und
strukturierte Arbeitsweise
Organisationstalent und
Verantwortungsbewusstsein
Sicherer Umgang mit MS Office, vor
allem mit Excel
Kommunikationsfreude und ein
freundliches Auftreten



Darauf darfst du dich freuen

Einen vielseitigen Job mit Verantwortung für deinen eigenen Bereich
Ein familiäres, motiviertes Team, das dich herzlich aufnimmt
Eine sorgfältige Einarbeitung durch langjährige Kolleginnen und Kollegen
Moderne Infrastruktur an unserem Standort in Beinwil am See

Haerry & Frey auf einen Blick

Du möchtest mehr über unsere Mission und Werte erfahren?

Besuche unsere Karriereseite. 

Haerry & Frey AG

Klingt das gut für dich?
Dann schick uns deine vollständigen Bewerbungsunterlagen an
barbara.schoder@glas-haerry.ch. Wir freuen uns auf dich!
Fragen? Barbara Schoder hilft dir gerne weiter: 062 765 04 22.

Seit 1926 4. Generation
Eigene, grosse
Produktion

800 Tonnen
Glas pro Jahr

Über 1'000
zufriedene Kunden

65 % 
Sonnenenergie

https://www.glas-haerry.ch/unternehmen/karriere/
mailto:barbara.schoder@glas-haerry.ch
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