
Gemeinde Stetten 
Stetten ist eine aufstrebende, ländliche Gemeinde im schönen Reusstal am Fusse des 
Rohrdorferbergs mit rund 2550 Einwohner/innen. Die bisherige, langjährige Stellen-
inhaberin wird in der Nähe ihres Wohnortes eine neue Herausforderung antreten. Per  
1. März 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir

Gemeindeschreiber/in-Stv. und 
Einwohnerkontrolle-Stv.  

mit einem Pensum von 60 %. 
Sie helfen mit, sämtliche administrativen Arbeiten des Gemeinderates, der Gemein-
dekanzlei und des Inventur- und Bestattungswesens zu erledigen. Die Stelle beinhaltet 
auch die Führung des Bestattungsamtes. Im Weiteren sind Sie zuständig für die Ad-
ministration im Asylwesen. Ebenfalls übernehmen Sie die Stellvertretung der Leiterin 
Einwohnerkontrolle.  
Neben einem angenehmen Arbeitsklima bieten wir Ihnen: 
•	� eine vielseitige, verantwortungsvolle und selbständige Tätigkeit mit regem  

Publikumsverkehr
•	� einen modern eingerichteten Arbeitsplatz mit neusten EDV-Arbeitsmitteln
•	� zeitgemässe Anstellungsbedingungen nach Personal- und Besoldungsreglement
•	 Möglichkeit zur Weiterbildung
Was erwarten wir von Ihnen?
•	� eine abgeschlossene Verwaltungslehre oder gleichwertige Ausbildung
•	� Erfahrung in den Bereichen Gemeindekanzlei, Inventurwesen und Einwohnerkontrolle
•	� Fachausweis für Führungspersonal der Gemeinden bzw. Stufe II CAS Öffentliches 

Gemeinwesen, Fachrichtung Gemeindeschreiber, oder die Bereitschaft, diesen zu 
erwerben

•	 selbstständige, exakte, speditive und zuverlässige Arbeitsweise
•	 Durchsetzungsvermögen
•	 teamfähige, kommunikative, belastbare und flexible Persönlichkeit
•	� gepflegtes, sicheres Auftreten und Freude an vielfältigen Kontakten mit Kunden 

und Amtsstellen
•	 Bereitschaft zur Weiterbildung
•	 umfassende EDV-Anwenderkenntnisse
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Senden Sie Ihre Bewerbung mit den üblichen 
Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse, Diplome, Foto etc.) an Gemeinderat, Schulhaus
strasse 4, 5608 Stetten (gemeindekanzlei@stetten-ag.ch).
Für weitere Auskünfte steht Ihnen Gemeindeschreiber Emil Wehle, Tel. 056 485 85 50, 
gerne zur Verfügung. Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen. 
Gemeinderat Stetten


