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Verwaltungsleiter/in und Gemeindeschreiber/in |1 (80-100 %)

Gestalten Sie die Zukunft von Gipf-Oberfrick mit!

Gipf-Oberfrick ist eine attraktive Wohngemeinde im Oberen Fricktal mit rund 4'000
Einwohnerinnen und Einwohnern. Da unser langjahriger Gemeindeschreiber und
Verwaltungsleiter Ende September 2027 in Pension geht, suchen wir per 1. August 2027 eine
engagierte und fihrungsstarke Personlichkeit, die unternehmerisch denkt, Verantwortung
Ubernimmt und die Weiterentwicklung unserer Gemeinde aktiv mitgestalten mdchte.

lhre Aufgabe — fiihren, beraten, gestalten

In dieser Schlisselposition leiten Sie die Gemeindeverwaltung und sind eine wichtige
Ansprechperson fiir den Gemeinderat und das Personal. Sie verbinden fachliche Kompetenz
mit Weitblick, Organisationstalent und einer I6sungsorientierten Denkweise. Gemeinsam mit
dem Gemeinderat und den Mitarbeitenden sorgen Sie fir eine leistungsfahige Verwaltung und
setzen Impulse fir die Zukunft von Gipf-Oberfrick.

lhre Aufgaben

o Operative, organisatorische und personelle Gesamtverantwortung der
Gemeindeverwaltung

Flhrung, Begleitung und Férderung der Abteilungsleitenden

Strategische, rechtliche und organisatorische Unterstiitzung des Gemeinderats
Verantwortung fiir Kommunikation und Offentlichkeitsarbeit

Projektarbeit, Organisation von Anlassen und abteilungsibergreifende Aufgaben

Das bringen Sie mit

o Berufserfahrung als Gemeindeschreiber/in oder einer ahnlich qualifizierten Tatigkeit

e Abschluss CAS Il und Ill Offentliches Gemeinwesen oder eine gleichwertige Ausbildung

e Fuhrungserfahrung und die Fahigkeit, Mitarbeitende zu motivieren und gemeinsam Ziele zu
erreichen

o Entscheidungsfreude, Durchsetzungsvermégen und ein sicheres Auftreten

o Ausgepragte Sozial- und Selbstkompetenz sowie Freude am Kontakt mit der Bevélkerung

o Eine strukturierte, selbststandige und I6sungsorientierte Arbeitsweise

Darauf diirfen Sie sich freuen

Eine vielseitige Fuhrungsfunktion mit Verantwortung und grossem Gestaltungsspielraum
Ein motiviertes und kollegiales Verwaltungsteam

Attraktive Moglichkeiten zur fachlichen und persénlichen Weiterentwicklung

Kurze Entscheidungswege und eine offene, wertschatzende Zusammenarbeit

Bereit, Gipf-Oberfrick mitzugestalten?

Dann freuen wir uns, Sie kennenzulernen! Fir weitere Auskiinfte stehen Ihnen Verena Buol
Liascher, Gemeindeprasidentin sowie Urs Treier, aktueller Stelleninhaber, Tel. 062 865 80 41,
gerne zur Verfiigung.

Senden Sie lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen bis Ende November 2026 per E-Mail an
kanzlei@gipf-oberfrick.ch.
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